Тестові запитання по темі «Табличний процесор Microsoft Excel»

1. Що таке «електронна таблиця» (ЕТ)? Це:
а) електронне рекламне табло;
б) діалогова система обробки даних, розташованих у комірках, що утворені на перетині рядків і стовпчиків;
в) дитяча ігрова таблиця множення;
г) комплекс програм для обробки переважно цифрових даних, розташованих у прямокутній матриці;
д) інтерактивна програмна система для розрахунків і обчислювальних експериментів.
2. Файл книги Microcof t Excel має розширення:
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.xlb; 
.mse; 
[image: image2].xls; 
[image: image3].с1ос. 
3. Яке ім’я має комірка, що знаходиться на перетині стовпця AZ і рядка 123?
[image: image4] 123AZ;
[image: image5] AZ123;
[image: image6] AZ-123;
[image: image7] 123-AZ;
[image: image8] AZ 1231.
4. Що може розміщуватись у комірці електронної таблиці?
[image: image9] Робоча книга; 
[image: image10] Слово або речення, число або формула;
[image: image11] Робочий аркуш
5. Що відбувається під час копіювання вмісту комірки?
[image: image12] Вміст комірки на новому місці з’являється, а на старому зникає.
[image: image13] Вміст комірки на новому місці з’являється, а інші комірки розсуваються.
[image: image14] Вміст комірки на новому місці з’являється, а на старому залишається.
[image: image15] Вміст комірки очищається, інші комірки залишаються.
6. У чому суть операції переміщення?
[image: image16] Вміст комірки на новому місці з’являється, а на старому залишається. 
[image: image17] Вміст комірки на новому місці з’являється, а інші комірки розсуваються.
[image: image18] Вміст комірки на новому місці з’являється, а на старому зникає.
[image: image19] Вміст комірки очищається, інші комірки залишаються.
[image: image20] Вміст комірки на новому місці з’являється, а інші комірки зсуваються.
7. Яке основне призначення електронних таблиць?
[image: image21] Створення рисунків.
[image: image22] Пошук інформації.
[image: image23] Автоматизація обчислень. 
8. Скільки робочих аркушів може мати робоча книга?
[image: image24] До 16 аркушів.
[image: image25] Обмежено об'ємом оперативної пам'яті.
[image: image26] До 256 аркушів.
9. У яких сферах застосовують ЕТ?
а) у бізнесі;
б) у фінансах;
в) в іграх;
г) у статистиці;
д) у математичному моделюванні процесів;
10. До основних можливостей ЕТ належать:
а) введення і редагування даних;
б) обробка даних за допомогою вбудованих функцій;
в) форматування таблиць;
г) подання даних у графічному вигляді;
д) керування даними і їхній аналіз;
11. Які основні ідеї покладені в основу ЕТ?
а) спрощення розрахунків;
б) полегшення режиму роботи мікропроцесора;
в) прискорення введення і редагування тексту;
д) застосування різноманітних засобів обробки й аналізу даних
є) обробка фотозображень.
12. Що таке «комірка ЕТ»?
а) мікросхема;
б) програмний модуль;
в) клітинка, що знаходиться на перетині рядка і стовпчика;
г) плата з мікросхемами;
д) прямокутна матриця; 
13. Як можна завантажити (запустити в роботу)  Excel?
а) вимовити чарівне заклинання;
б) двічі клікнути ЛКМ (лівою кнопкою миші) по ярлику на робочому столі;
в) набрати ім'я Excel;
г) клікнути ЛКМ по кнопці (Excel) панелі MS Office;
е) меню Пуск/ Программы/ MS Office/ Excel; 
14. Основним документом Excel є:
а) записна книжка;
б) аркуш;
в) робоча книга;
г) діаграма;
д) графік.
15. Введення і редагування даних у ЕТ здійснюється:
а) у рядку стану;
б) за місцем розташування курсору;
в) у поточній (активній, обраній) комірці з відображенням у рядку формул;
г) у рядку формули з відображенням у поточній комірці;
д) автоматично. 
16. Які основні операції можна виконувати з аркушами?
а) введення, редагування й обробка даних;
б) виривання аркушів;
в) зміна масштабу зображення аркуша (25 %—200 %);
г) перейменування комірок;
д) перейменування аркушів;
17. Які команди треба виконати для створення нового файлу книги в Excel?
а) меню Файл / Создать;
б) Alt + Tab;
в) Ctrl + S;
д) ПКМ по рядку заголовка;
е) меню Пуск / Создать документ MS Office / Новая книга;
18. Які команди варто подати для завантаження існуючого файлу книги Excel (*.xls)?
а) ПКМ по імені файла;
б) Файл / Открыть 
в) ім'я файла / кн. Enter;
г) кнопка Пуск / Документи / ЛКМ по імені файла 
19. Поняття формату включає параметри:
а) шрифт (тип, розмір, інтервал, накреслення, колір);
б) яскравість і контрастність зображення;
в) формат чисел (часу, грошових одиниць);
г) засіб Выравнивание (ліворуч, праворуч, по ширині, по висоті);
д) розміри комірок (ширина, висота); 
20. Що можна замінити в активній комірці за допомогою команди Формат / Ячейка?
а) число;
б) вирівнювання;
в) шрифт;
г) розміри комірки.
21. Формула в Excel — це сукупність операндів, об'єднана знаками арифметичних дій, кожна формула починається зі знака рівності. Операндами можуть бути:
а) числа; текст;
б) функції;
в) музика;
г) адреси комірок;
д) картинки; діаграми.
22. Для введення в комірку кожної з 400 (!!!) вбудованих у Excel функцій треба дати команду:
а) Функция;
б) Вставка / Функция;
в) Вид / Строка формул;
г) Данные / Форма.
23. Які операції редагування доступні для виділеного діапазону комірок?
а) викинути в кошик;
б) вилучити;
в) очистити;
г) вставити;
д) перемістити; копіювати;
24. Щоб вилучити виділені комірки треба дати команду:
а) Удалить в корзину;
б) Вырезать;
в) Заливка;
г) Правка / Удалить;
д) Del; 
25. Як скопіювати (перемістити) вміст виділених комірок?
a) Ctrl + C(Ctrl + X);
б) Копировать;
в) Правка / Копировать (Правка / Вырезать);
г) Правка / Вставить; 
д) Вставка / Ячейки.
26. Для виділення рядка (стовпчика) потрібно:
а) вказати в рядку формул номер рядка (ім'я стовпця);
б) ЛКМ (ПКМ) по номеру рядка (імені стовпчика); 
в) Ctrl + Z;
д) Ctrl + V.
27.. Виклик довідкової системи в Excel здійснюється:
а) криком Спасите;
б) Shift+ F1.
в) Справка
г) Справка / Помощь;
28. Які команди варто подати, щоб змінити формат виведення числа?
а) Формат / Ячейки / вкладка Число;
б) Ctrl + Z;
в) ПКМ по виділеному / Формат ячейки / вкладка Число;
г) Alt + F + R.
29. Відформатувати сторінку можна командою:
а) Формат;
б) Вид / Разметка страницы;
в) Alt + U;
г)Alt + S.
30. 3 появою помилок під час введення формул Excel видає повідомлення:
а) ###### — число не можна розмістити в осередку;
б) # ДЕЛ /О — ділення на нуль;
в) # ЧИСЛО! — некоректне використання чисел;
г) # ИМЯ ? — ім'я неможливо розпізнати;
31. Чи правильно перелічені правила запису формул у Excel?
• Формула починається із знака рівності.
• У формулі не повинно бути пробілів, за винятком тих, що містяться в текстах.
• Якщо елементи формул використовуються як тексти, їх беруть у лапки.
• До формули можуть входити наступні елементи: оператори, посилання на комірки, значення, функції й імена комірок (діапазону комірки)
а) так;
б) ні.
32. Щоб виконати обрамлення комірок, дають команду:
а) Рамка;
б) ПКМ / Формат ячеек / вкладка Границы;
в) Формат / Рамка.
33. Яку команду слід виконати, щоб здійснити автоматичне форматування таблиці?
а) Автоформат;
б) Формат / Стиль;
в) Формат/Автоформат;
г) Данные / Фильтр; 
34. Яку команду потрібно виконати для вставляння в ЕТ малюнка з файла?
a) Ctrl + X; 
б)Ctrl + V;
в) Вставка / Рисунок / Из файла;
г) Вставка / Рисунок / WordArt;
д) Вставка / Рисунок / MS Clip Gallery.
35. Чи є помилка в запропонованій послідовності дій із створення діаграми за обраними даними таблиці?
• Виділити дані, які буде використано в діаграмі.
• Клікнути по кнопці (діаграма) чи виконати команду Вставить/Диаграмма.
• Виконувати інструкції майстра діаграм.
а)так;
б) ні.
36. Як можна включити засоби перевірки орфографії в Excel? 
а) кн. Орфография; 
б)F7;
в) Ctrl + О;
г) Сервис / Орфография; 
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